Einladung an den Bewerber

Empfängeranschrift

2005-09-28
Einladung zur Bewerbung
Sehr geehrte Frau Mustermann, 

wir bedanken uns nochmals für Ihr Interesse an der ausgeschriebenen Position der Vertriebsmitarbeiterin in unserem Unternehmen. 

Ihre Bewerbungsunterlagen haben uns sehr angesprochen und wir möchten Sie nun auch gerne persönlich kennen lernen. Als Termin für ein Vorstellungsgespräch schlagen wir 

Montag, den 29.02.2004 um 15:00 Uhr

in unserem Büro in der Musterstraße 3, 1234 Glückhausen vor. Ihre Gesprächspartner werden Frau Müller (Leiterin Personal) und Herr Moser (Leiter Marketing) sein. 

Zu Ihrer ersten Information haben wir Ihnen eine Broschüre über unser Unternehmen (www.muster.com) sowie eine genaue Wegbeschreibung beigelegt. Wenn Sie darüber hinaus Fragen haben bzw diesen Termin bestätigen möchten, zögern Sie bitte nicht, Frau Maier (Sekretariat) unter Tel. (0 89) 1 23 45 67 oder a.maier@muster.com zu kontaktieren. 

Wir freuen uns darauf, Sie persönlich kennen zu lernen und wünschen Ihnen eine gute Anreise. Ihre Kosten erstatten wir bis zu dem Betrag, den Sie für eine Bahnfahrt 2. Klasse bezahlen. 

Mit freundlichen Grüßen
Firmenname

Unterzeichnender

Funktion

